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Zatgcznik
Zarzqdzenia 19/2021
ZSO nr 2 w Kwidzynie

z30.08.2021

Procedura bezpieczenstwa w okresie pandemii COVID-19
na terenie Zespotu Szkot Ogolnoksztatcacych nr 2 w Kwidzynie

§1
Postanowienia ogdlne.

1. Niniejsza procedura powstata na podstawie wytycznych Gtownego Inspektora
Sanitarnego, Ministra Zdrowia, Ministra Edukacji Narodowej oraz Pomorskiego
Kuratora Oswiaty.

2. Celem procedury jest zminimalizowanie ryzyka wystapienia zakazenia wirusem SARS-
CoV-2 wywotujacym chorobe COVID-19.

3. Do szkoty mogg wchodzi¢ wylgcznie osoby zdrowe, bez objawdw chorobowych
sugerujgcych infekcje drog oddechowych, bez temperatury oraz gdy domownicy nie
przebywajg na kwarantannie lub w izolacji.

4. W przypadku watpliwosci mozliwe jest dokonanie pomiaru temperatury przy pomocy
termometru bezdotykowego

5. Na terenie szkoty, zwtaszcza w czesciach wspdlnych (na korytarzach) obowigzuje
zakrywanie twarzy i nosa (maseczka jedno- lub wielorazowy).

6. Uczen i nauczyciel moze zdjag¢ maseczke w salach, w ktdorych jest mozliwos¢
zapewnienia i stosowania dystansu spotecznego minimum 1,5 m od nauczyciela i
innych.

7. Osoby z zewnatrz mogg przebywac tylko na parterze w czesci korytarza prowadzacej
do sekretariatu; w pozostatych czesciach budynku tylko za zgodg dyrektora szkoty

8. Przy wejsciu do szkoty znajduje sie ptyn do dezynfekcji rgk (wraz z informacja
o obligatoryjnym dezynfekowaniu rgk przez osoby wchodzace do szkoty), z ktérego
obowigzana jest skorzysta¢ kazda osoba wchodzgca do szkoty. Zobowigzuje sie
personel sprzatajacy do regularnego sprawdzania stanu pojemnika z ptynem
i uzupetniania go w razie potrzeby.

9. Przy wejsciu gtéownym do szkoty umieszczone sg numery telefondw do powiatowej
stacji sanitarno-epidemiologicznej, szpitalnego oddziatu zakaznego i stuzb medycznych.
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10. Zaleca sie biezgce $ledzenie informacji Gtdwnego Inspektora Sanitarnego i Ministra

Zdrowia dostepnych na stronach www.gov.pl/koronawirus oraz www.gis.gov.pl,

a takze obowigzujgcych przepiséw prawa.

10.

11.

12.

13.

§2
Organizacja zaje¢ w szkole.

Do szkoty moze uczeszcza¢ uczehn bez objawdéw chorobowych sugerujgcych infekcje

drég oddechowych oraz gdy domownicy nie przebywajg na kwarantannie lub

w izolacji w warunkach domowych.

Podczas zaje¢ w szkole mogg przebywa¢ wyltgcznie uczniowie, nauczyciele

i pracownicy szkoty.

W celu wyeliminowania duzych skupisk uczniow w jednym miejscu:

a. klasy Ai C wchodzg do szkoty wejsciem gtdwnym (wejscie A) i korzystajg z szatni
naprzeciw sekretariatu - klasom udostepnia sie co drugi numer w szatni.

b. klasy B, D i E wchodzg do szkoty wejsciem dolnym (wejscie B) i korzystajg
z przydzielonych szafek w wyznaczonych pomieszczeniach.

Nauczycielom, ktdrzy prowadzg zblokowane zajecia rekomenduje sie wychodzenie na

przerwe z uczniami w innym czasie niz przyjety w szkole harmonogram przerw.

W celu zachowania odpowiedniego dystansu spotecznego, zaleca sie w czasie przerw

przebywanie uczniéw na $wiezym powietrzu lub w salach lekcyjnych, pod warunkiem

wczesniejszego ich wywietrzenia.

Nauczyciele dyzurujgcy majg obowigzek zwracania uwagi uczniom przebywajgcym na

korytarzach, aby zachowywali dystans spoteczny.

Nauczyciele moga wyrazi¢ zgode na wyjscie do toalety w czasie zajeé uczniom, ktérzy

nie mogli skorzystac z toalety w czasie przerw.

W toaletach mozie przebywaé ograniczona liczba osdb zgodnie z informacjg

umieszczong na drzwiach toalety.

Uczen nie powinien wnosi¢ na teren szkoty niepotrzebnych przedmiotéw.

Uczen posiada wtasne przybory i podreczniki, ktére w czasie zaje¢ mogg znajdowac

sie na stoliku szkolnym ucznia, w plecaku lub we witasnej szafce. Uczniowie nie

powinni wymieniac sie przyborami szkolnymi miedzy soba.

Podczas realizacji zajeé, w tym zaje¢ wychowania fizycznego i sportowych, w ktérych

nie mozna zachowac dystansu, nalezy ograniczy¢ ¢wiczenia i gry kontaktowe.

W miare mozliwosci zajecia sportowe lub inne zajecia (GDDW, EDB, przyroda i inne)

nalezy przeprowadzaé na otwartym powietrzu.

W salach lekcyjnych, w ktérych jest to mozliwe, uczniowie powinni zajmowac miejsca
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z zachowaniem odlegtosci min. 1,5 m.
14. 7 sali, w ktérej przebywa grupa, nalezy usung¢ przedmioty i sprzety, ktdrych nie
mozna skutecznie umy¢, uprac lub dezynfekowad.

§3

Organizacja pracy biblioteki.

Osoba odpowiedzialng za koordynowanie bezpiecznego przebywania w bibliotece oraz
wchodzenia i wychodzenia do niej przez ucznidéw jest nauczyciel bibliotekarz.

W bibliotece, w czesci wypozyczalni moze jednoczesnie przebywac 1 uczen — informacje
o tym nalezy zamiesci¢ przed wejsciem do biblioteki.

Godziny pracy biblioteki szkolnej ustali Dyrektor.

Zaleca sie uczniom korzystanie z programu E-biblio w celu przegladania katalogu lub
zarezerwowania ksigzki.

Nauczyciel bibliotekarz jest zaopatrzony w srodki ochrony osobistej (rekawiczki, ostona
ust i nosa), a takze sSrodek do dezynfekcji blatu i korzysta z nich w razie biezgcej potrzeby.
Zwrocone ksigzki powinny zostaé odfozone na okres min. 24 godzin na wydzielone péfki
W wyznaczonym pomieszczeniu. Odizolowane egzemplarze nalezy oznaczy¢ datg zwrotu
i wytgczyé z wypozyczania do czasu zakonczenia kwarantanny i po tym okresie wtgczy¢ do
ponownego uzytkowania. Nalezy pamietac o zatozeniu rekawiczek.

Egzemplarzy zwracanych do biblioteki nie wolno dezynfekowaé¢ preparatami
dezynfekcyjnymi. Nie nalezy stosowac¢ ozonu do dezynfekcji ksigzek ze wzgledu na
szkodliwe dla materiatéw celulozowych wtasciwosci utleniajgce. Nie nalezy naswietlaé
ksigzek lampami UV.

Po przyjeciu ksigzek od uzytkownika nalezy kazdorazowo zdezynfekowac blat, na ktorym
lezaty ksigzki.

W trakcie korzystania przez ucznidéw z czytelni odlegtosci pomiedzy poszczegdlnymi
uczniami nie powinny wynosi¢ mniej niz 1,5 m (przy jednym stoliku moze siedzie¢ tylko
jeden uczen). llos¢ ucznidw moggcych przebywac w czytelni ogranicza sie do 4.

§4
Zasady komunikowania sie na drodze

NAUCZYCIEL-DYREKTOR, NAUCZYCIEL — RODZIC.

W celu ograniczenia przebywania oséb trzecich w budynku szkolnym zaleca sie
kontaktowanie rodzicow z dyrekcja, wychowawcami Ilub nauczycielami droga
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elektroniczng poprzez dziennik LibrusSynergia lub drogg e-mailowg (wyspian@2lo-
kwidzyn.pl; dyrektor@2lo-kwidzyn.pl).

2. Nauczyciele zobowigzani sg zwrdci¢ sie do rodzicow o potwierdzenie aktualnosci
numerow telefondw, adreséw zamieszkania i adreséw mailowych, by méc sie z nimi
skontaktowaé¢ w sytuacji koniecznej, tj. stwierdzenia objawdéw chorobowych u ich
dziecka.

3. Nauczyciele ustalajg z rodzicami, ktéry z numerdw telefonéw bedzie stuzy¢ szybkiej
komunikacji z nimi w razie potrzeby.

4. Nauczyciele przekazujg rodzicom numer telefonu do dyrektora szkoty stuzacy szybkiej
komunikacji z nauczycielami oraz rodzicami.

5. Nauczyciele udostepniajg dyrektorowi szkoty dane o numerach telefonu dotyczacych
szybkiej komunikacji w formie zestawienia.

6. Jezeli uczen przejawia niepokojgce objawy choroby nalezy odizolowa¢ go w odrebnym
pomieszczeniu lub wyznaczonym miejscu z zapewnieniem min. 2 m odlegtosci od
innych oséb i niezwtocznie powiadomi¢ rodzicow/opiekunéw w celu pilnego odebrania
ucznia ze szkoty.

§5
Higiena, czyszczenie i dezynfekcja.

1. Przy wejsciach do szkoty znajdujg sie dozowniki z ptynem do dezynfekcji rak, z ktorych
obowigzana jest skorzysta¢ kazda dorosta osoba wchodzgca do budynku szkoty.

2. Zobowigzuje sie personel sprzatajagcy do regularnego sprawdzania stanu pojemnikow
z ptynem i uzupetniania ich w razie potrzeby. Dozowniki z ptynem do dezynfekgcji
znajdujg sie rowniez na korytarzach szkolnych i w toaletach.

3. Nalezy dopilnowac, aby wszystkie osoby trzecie, w tym rodzice ucznidw, wchodzgce do
szkoty dezynfekowaty dtonie lub zaktadaty rekawiczki ochronne, miaty zakryte usta i nos
oraz nie przekraczaty obowigzujgcych stref przebywania.

4. Zobowigzuje sie personel sprzatajacy do regularnego dokonywania prac porzgdkowych,
w tym zwilaszcza czyszczenia ciggdw komunikacyjnych, atakie dezynfekowania co
najmniej dwa razy dziennie powierzchni dotykowych: poreczy, klamek, wtgcznikow
Swiatta, uchwytow, poreczy krzeset i powierzchni pfaskich, wtym blatow w salach
i pomieszczeniach do spozywania i przygotowywania positkdéw. Przeprowadzenie prac
porzadkowych nalezy odnotowa¢ w harmonogramie prac porzgdkowych na dany dzien.

5. Dyrektor lub wyznaczony pracownik szkoty dokonuje codziennego monitoringu prac
porzgdkowych, ze szczegdlnym uwzglednieniem utrzymywania w czystosci sal zajec,
pomieszczen sanitarnohigienicznych, ciggow komunikacyjnych, dezynfekcji
powierzchni dotykowych — poreczy, klamek i powierzchni ptaskich, w tym blatow
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wsalach i w pomieszczeniach spozywania positkdw, klawiatur komputerowych,
wigcznikow itd.

Przeprowadzajgc dezynfekcje, nalezy S$cisSle przestrzega¢ zalecen producenta
znajdujacych sie na opakowaniu srodka do dezynfekcji. Wazne jest Sciste przestrzeganie
czasu niezbednego do wywietrzenia dezynfekowanych pomieszczen i przedmiotéw, tak
aby uczniowie nie byli narazeni na wdychanie oparéw srodkéw stuzgcych do dezynfekgji.
W pomieszczeniach sanitarnohigienicznych  wywiesza sie plakaty zzasadami
prawidtowego mycia rak, a przy dozownikach z ptynem do dezynfekcji ragk — instrukcje
dezynfekgji.

Nauczyciele co najmniej raz dziennie przypominajg uczniom o koniecznosci zachowania
higieny, w tym o czestym i regularnym myciu rgk — zwfaszcza po skorzystaniu z toalety,
przed jedzeniem oraz po powrocie z zaje¢ na Swiezym powietrzu. Nalezy réwniez
zwraca¢ uczniom uwage na odpowiedni sposéb zastaniania twarzy podczas kichania czy
kastania.

Przedmioty i sprzety znajdujgce sie w sali, ktérych nie mozna skutecznie umyé¢, uprac lub
dezynfekowac, nalezy usungc¢ lub uniemozliwi¢ do nich dostep. Przybory do ¢wiczen
(pitki, skakanki, obrecze itp.) wykorzystywane podczas zaje¢ nalezy czyscic
lub dezynfekowac.

Sale lekcyjne, biblioteke szkolng, sale gimnastyczng — wietrzg nauczyciele co najmniej raz
na godzine, w czasie przerw, a w razie potrzeby takze w czasie zaje¢. Inne pomieszczenia
oraz czesci wspolne (korytarze) wietrzg pracownicy administracji i obstugi co najmniej
raz na godzine.

W salach oraz w pomieszczeniach sanitarno-higienicznych wywieszone sg plakaty
z zasadami prawidtowego mycia rgk, a przy dozownikach z ptynem do dezynfekcji rgk —
instrukcje dezynfekgiji.

§6
Postepowanie w przypadku podejrzenia u ucznia lub pracownika szkoty zakazenia
koronawirusem.

Uczen, ktéry podczas pobytu w szkole Zle sie poczuje jest zobowigzany natychmiast
przekaza¢ informacje o swoich dolegliwosciach nauczycielowi, pod opieka ktérego jest
w tym czasie.

Nauczyciel opiekujgcy sie oddziatem natychmiast powiadamia dyrektora szkoty o ztym
samopoczuciu ucznia i wystepujacych objawach.

Dyrektor kieruje do oddziatu, w ktérym przebywa uczen osobe, ktéra przejmuje opieke
nad uczniem podejrzanym o zakazenie.
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Osoba wyznaczona przez dyrektora bezzwtocznie zaprowadza ucznia do wyznaczonego
pomieszczenia zapewniajgcego izolacje (izolatorium).

Nauczyciel oddziatlu pozostaje z resztg ucznidw w sali zapewniajgc im opieke
i bezpieczenstwo.

Uczen przebywajacy w izolatorium zaktada maske. Osoba opiekujgca sie uczniem
w izolacji zabezpiecza siebie, zaktadajgc fartuch ochronny, rekawiczki i maske i pozostaje
z nim w izolacji do odwoftania.

Dyrektor szkoty:

a. w przypadku niejednoznacznych, grypopodobnych objawéw kontaktuje sie
z placéwka POZ, by uzyskaé porade w sprawie dalszego postepowania,

b. w przypadku jednoznacznych objawdw kontaktuje sie ze stacjg sanitarno-
epidemiologicznej powiadamiajgc o zaobserwowanych objawach u dziecka bedgcego
pod opiekg szkoty. Pracownik stacji na podstawie wywiadu rekomenduje sposéb
postepowania.

c. w przypadku nasilajgcych sie objawdw dyrektor dzwoni pod numer alarmowy 112.

Dyrektor szkoty powiadamia rodzicéw o ztym samopoczuciu ucznia i wystepujacych

objawach oraz informuje o podjetych dziataniach. Rodzice zobowigzani sg niezwtocznie

stawic sie w szkole.

Po przyjezdzie rodzicéw do szkoty opieke nad uczniem przejmujg rodzice i postepujac

zgodnie z zaleceniami stacji sanitarno-epidemiologicznej:

a. zawozg dziecko do szpitala, jesli wystepujgca gorgczka powyzej 38 °C, kaszel czy
dusznos¢ wymagajg konsultacji w szpitalu zakaznym,

b. w przypadku niejednoznacznych objawow zabierajg ucznia do domu, kontrolujg stan
jego zdrowia, mierzg mu regularnie temperature. Kiedy pojawiajg sie objawy
wiasciwe dla zakazenia koronawirusem kontaktujg sie z sanepidem, informujac, jakie
objawy zaobserwowali i od kiedy one wystepujg (moze by¢ konieczna izolacja
w szpitalu i przeprowadzenie diagnostyki w kierunku koronawirusa).

W przypadku, gdy uczen zostat skierowany do szpitala celem dalszej diagnostyki

i wykonania testdow na obecnos$¢ wirusa panstwowy powiatowy inspektor sanitarny

zawiadamia o tym dyrektora szkoty, a nastepnie w porozumieniu podejmujg dalsze kroki

profilaktyczne.

Dyrektor szkoty majgc wiedze o podejrzeniu przypadku zakazenia u ucznia zgtasza ten

fakt do powiatowej stacji sanitarno-epidemiologiczne;.

Pracownicy szkoty zostajg poinstruowani, ze w sytuacji wystgpienia niepokojgcych

objawow choroby zakaznej COVID-19 powinni pozosta¢ w domu iskontaktowad sie

telefonicznie z lekarzem podstawowej opieki zdrowotnej, aby uzyskaé¢ teleporade
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medyczng, a w razie pogarszania sie stanu zdrowia zadzwonié¢ pod nr 999 lub 112
i poinformowac, ze mogg by¢ zakazeni koronawirusem.

W przypadku wystgpienia u pracownika bedgcego na stanowisku pracy niepokojgcych
objawow infekcji drog oddechowych, powinien on niezwfocznie poinformowaé o tym
dyrektora szkoty i do czasu wyjasnienia sytuacji (z lekarzem pierwszego kontaktu lub
organem Panstwowej Inspekcji Sanitarnej) przebywac w izolatorium.

W przypadku potwierdzonego zakazenia na terenie szkoty stosowane bedg zalecenia
Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego

§7
Postepowanie w razie potwierdzenia zakazenia koronawirusem
u ucznia lub pracownika szkoty.

Inspektor sanitarny informuje dyrektora szkoty o przypadkach zakazenia koronawirusem

potwierdzonych dodatnim testem oraz przeprowadza w szkole wywiad

epidemiologiczny stuzgcy zgromadzeniu informacji o osobach, ktére moglty miec

stycznos¢ z zakazonym dzieckiem lub pracownikiem szkoty.

Dyrektor szkoty, we wspotpracy ze stuzbami sanitarnymi ustala, w jaki sposéb nalezy

identyfikowac osoby, ktore miaty bliski kontakt z zakazong osoba.

Dyrektor szkoty informuje pracownikéw oraz rodzicow ucznidw uczeszczajgcych do

szkoty o potwierdzonym przypadku zakazenia koronawirusem i przedstawia kryteria

kwalifikacji oséb do dalszego postepowania. Jako bliski kontakt z zakazonym dzieckiem

lub pracownikiem uznaje sie:

a. przebywanie w tym samym czasie i w tych samych miejscach, co osoba zakazona,

b. pozostawanie w bezposrednim kontakcie lub w odlegtosci mniej niz 2 metry od osoby
zakazonej przez ponad 15 minut,

c. praca w bliskiej odlegtosci,

d. prowadzenie rozmowy twarzg w twarz z osobg zakazong przez dtuzszy czas,

e. przebywanie w tej samej sali lub innym pomieszczeniu szkoty z osoba zakazona.

Dyrektor szkoty, w porozumieniu z painstwowym inspektorem sanitarnym przygotowuje

liste 0sdb, ktdére potwierdzity styczno$é z osobami zakazonymi koronawirusem.

Sekretarz szkoty sporzadza wykaz wskazanych oséb, zamieszczajgc w nim:

a. imie i nazwisko,

b. date urodzenia,

c. numer PESEL (seria i numer paszportu albo numer identyfikacyjny innego

dokumentu, na podstawie ktérego jest mozliwe ustalenie danych osobowych),
d. pte¢,
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e. adres miejsca zamieszkania,
informacje o aktualnym miejscu pobytu,
g. numer telefonu kontaktowego oraz adres poczty elektronicznej lub inne Srodki
komunikacji elektroniczne;j.
Inspektor sanitarny decyduje, ktdre osoby z kontaktu z osobg zakazong COVID-19,
wymienione w wykazie zostang zobowigzane do poddania sie kwarantannie oraz
wyznacza date jej rozpoczecia i zakonczenia.
Rodzice ucznia lub pracownik szkoty majg obowigzek zastosowania sie do nakazu
i przestrzegania wydanych zalecen. Za nieprzestrzeganie kwarantanny grozi kara
grzywny.
Osoby bedace na kwarantannie, w przypadku pojawienia sie objawdw
charakterystycznych dla zakazenia koronawirusem powinni bezzwtocznie, telefonicznie
powiadomic stacje sanitarno-epidemiologiczng lub zgtosi¢ sie bezposrednio do oddziatu
zakaznego lub oddziatu obserwacyjno-zakaznego szpitala.
Dyrektor szkoty opracowuje plan postepowania pozwalajgcy utrzymac dziatalnos¢ szkoty
w sytuacji, gdy znaczna liczba pracownikéw odbywac bedzie kwarantanne i w zwigzku
z tym nie podejmie pracy.
Po zakonczeniu kwarantanny i braku objawéw COVID-19, automatycznie:
a. pracownik moze wrécic¢ do pracy,
b.uczen moze uczestniczy¢ w zajeciach prowadzonych przez szkote.
Nauczyciele i inni pracownicy szkoty, ktorzy nie przebywali w bliskim otoczeniu ani nie
mieli bliskiego kontaktu z osobg zakazong mogg bez zmian wykonywa¢ swojg prace
a pozostali uczniowie przychodzi¢ do szkoty i uczestniczy¢ w zajeciach.
Wszystkie osoby (pracownicy szkoty i uczniowie), ktére nie miaty bliskiego kontaktu
z 0sobg zakazong, ale zZle sie poczujg nie moga przychodzi¢ do szkoty. Powinny pozostac
w domu i zasiegng¢ porady lekarza lub telefonicznie powiadomié stacje sanitarno-
epidemiologiczna.
W celu zapobiezenia szerzeniu sie zakazen inspektor sanitarny moze, w drodze decyzji:
a. wprowadzi¢ zakaz wstepu do skazonych pomieszczen,
b. nakazaé przeprowadzenie dekontaminacji pomieszczen i przedmiotow, a jezeli nie
jest to mozliwe —ich zniszczenie.
Dyrektor szkoty w porozumieniu z inspektorem sanitarnym moze podjgé¢ decyzje
o zamknieciu szkoty na jeden dzien w celu przeprowadzenia dekontaminacji
pomieszczen i przedmiotow.
Dyrektor szkoty informuje organ prowadzacy, w ustalony sposéb, o sytuacji w szkole.
Dyrektor szkoty, za zgoda organu prowadzacego moze zawiesi¢ zajecia na czas
oznaczony, jesli wystepujgce zdarzenia mogg zagrozi¢ zdrowiu i bezpieczenstwu
uczniow.
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§8

Postanowienia koncowe.

1. Procedura wchodzi w zycie z dniem 1 wrzes$nia 2021 roku i obowigzuje do odwotania.

2. Dyrektor szkoty ma prawo do wprowadzania zmian w w/w procedurze

3. Procedura zostaje upubliczniona na stronie internetowej szkoty oraz przestana
nauczycielom, uczniom i ich rodzicom poprzez wiadomos¢ w dzienniku elektronicznym.

4. Wszyscy pracownicy szkoty zobowigzani sg do zapoznania sie z procedura.

5. Traci moc zarzadzenie 17/2021 z 28.08.2020r.



